UCHWALA Nr XXXII1/238/20
Rady Gminy Dzialdowo

z dnia 16 grudnia 2020 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy
Dzialdowo.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
2020r. poz. 713 ze zm.) Rada Gminy Dziatdowo uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Organizuje si¢ wspdlng obstuge finansowa dla szkot i placowek o§wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Dziatdowo:

1) Szkota Podstawowa im. Kazimierza Gorskiego w Burkacie,

2) Szkota Podstawowa im Przyjaciot Przyrody Polskiej w Klgczkowie,
3) Szkota Podstawowa im Janusza Korczaka w Ksigzym Dworze,

4) Szkota Podstawowa w Petrykozach.

5) Szkota Podstawowa w Ruszkowie,

6) Szkota Podstawowa im. Andrzeja Grubby w Stawkowie,

7) Szkota Podstawowa im.ks.St. Frelichowskiego w Turzy Wielkie;j,
8) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Uzdowie,

§2.1. Wspodlng obsluge finansowsq i organizacyjng, o ktorej mowa w § 1, prowadzi¢ begdzie Urzad Gminy
Dziatdowo.

2. Obstuga finansowa obejmuje:
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej dla kazdej z jednostek,
2) obowigzki w zakresie sprawozdawczosci budzetowej jednostek obstugiwanych;

3) rozliczanie finansowe realizacji projektow oswiatowych realizowanych ze srodkow zewnetrznych (unijnych,
panstwowych i innych);

4) obshuge finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek;

5) inwentaryzacj¢ sald kont aktywow 1 pasywow oraz rozliczanie inwentaryzacji,

6) sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikoéw jednostek,

7) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowanie zwolnionych z pracy,
8) naliczanie i terminowe odprowadzanie sktadek ZUS,

9) sporzadzanie deklaracji miesigcznych ZUS oraz korekt, sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedu
skarbowego,

10) naliczanie i terminowe odprowadzanie podatku od wynagrodzen,

11) przygotowanie oraz terminowe dokonywanie ptatnosci za faktury, rachunki iinne dokumenty finansowe,
dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zplanem finansowym, kontrola
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

12) windykacje naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowigzan,

13) wspotdziatanie z bankami, urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych i innymi instytucjami,
prowadzenie spraw dotyczacych pracowniczej kasy oszczgdnos$ciowo -pozyczkowe;,

14) wspotprace z Powiatowym Biurem Pracy w zakresie prac publicznych i interwencyjnych,

15) archiwizacj¢ dokumentow finansowych,



16) sporzadzanie deklaracji JPK VAT, prowadzenie rejestrow VAT, terminowe rozliczanie si¢ z Urzedem
Skarbowym w zakresie przekazywania podatku VAT,

17) organizacj¢ i prowadzenie obstugi bankowej i kasowe;j,

18) przygotowanie instrukcji w zakresie zasad polityki rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej, kasowe;j
i drukow $cistego zarachowania oraz obiegu dokumentow finansowych.

3. Obsluga organizacyjna obejmuje obstuge prawna.

§ 3. Obejmuje si¢ wspdlna obstuga kasowa Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dziatdowie Dziatdowo.
Obstuga bedzie prowadzona przez Urzad Gminy poprzez:

1) dokonywanie wyptat na podstawie dokumentow zroédtowych ( np. list wyptat, zestawien wyptat, faktur,
wnioskow o zaliczke, zatwierdzonych do wyplaty przez Glownego Ksiggowego oraz Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej,

2) przyjmowanie wptat gotowkowych,
3) pozostate czynnos$ci kasowe,
4) sporzadzanie raportow kasowych,

§ 4. Traci moc Uchwala Nr XVI/114/15 Rady Gminy Dzialdowo zdnia 9 grudnia 2015r. w sprawie
organizacji wspolnej obstugi finansowej szkot i placowek o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Dziatdowo
oraz uchwata Nr XXXI11/282/17 Rady Gminy Dziatdowo z dnia 21 wrze$nia 2017 r w sprawie zmiany Uchwaly Nr
XVI/114/15 Rady Gminy Dzialdowo z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie organizacji wspodlnej obstugi finansowej
szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Dziatdowo.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady

Krystyna Wasiak



Uzasadnienie

W Uchwale doprecyzowano zapisy dotyczace: obstugi prawnej, organizacji i prowadzenia obstugi bankowe;j
i kasowej, przygotowania instrukcji w zakresie zasad polityki, instrukcji inwentaryzacyjnej, kasowej i drukéw
Scistego zarachowania oraz obiegu dokumentow finansowych sporzadzanie JPK - dotyczy podatku VAT.





