Informacja dotyczaca przebiegu i efektow kontroli OR.1710.2.2022

1. | Znak sprawy

OR.1710.2.2022

Nazwa organu

2. Regionalna Izba Obrachunkowa w Olsztynie
prowadzacego kontrole
3. Nazwa podmiotu Urzad Gminy Dziatdowo
kontrolowanego
Tematyka Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej
4. . . - -
przeprowadzonej kontroli | Gminy Dzialdowo
5. | Data rozpoczecia kontroli | 01.03.2022 r.
6. |Data zakonczenia kontroli |13.04.2022r.
7. |Badany okres Rok 2021
1) Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 30 ust. 2

8. | Zalecenia pokontrolne

2)

3)

pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2022r. Poz.
559 ) przedtozy¢ Radzie Gminy Dzialdowo
projekt zmian Statutu Gminy Dziatdowo — w pkt
3 zalacznika nr 6 prawidtowo wskaza¢ nazwe
gminnej jednostki organizacyjnej dziatajacej w
formie samorzadowej instytucji kultury pod
nazwa: ,,Biblioteka — Centrum Kultury Gminy
Dzialdowo” , utworzonej na mocy uchwaty Nr
X1/105/19 Rady Gminy Dziatdowo z dnia 18
lipca 2019 r. - pkt 3.1. lit. b) str. 5 protokotu
kontroli.

Zapewnic¢ przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera
automatyczng kontrole ciaglosci zapisow,
przenoszeniu obrotow 1 sald stosownie do art. 13
ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U.2021 r. poz. 217 z pozn.
zm.) - pkt 1.4.5. str. 9-10 protokotu kontroli.
Dokonujac wyptat gotdéwki w kasie Urzedu
egzekwowac od osob odbierajacych gotowke
wskazanie na rozchodowych dowodach
ksiegowych daty jej otrzymania, stosownie do
postanowien § 3 ust. 2 obowigzujace] w
jednostce instrukcji kasowej pn. ,,Instrukcja
okresla sposob postepowania przy wplatach,
przechowywaniu, wyptatach, warto$ci
pieni¢znych (krajowe znaki pieni¢zne, czeki) w
kasie Urzedu Gminy zasady sporzadzania
dowodow kasowych i tryb rozliczania si¢ z
zaliczek pobranych przez pracownikow”,
stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr
207/19 Wojta Gminy Dziatdowo z dnia 22
listopada 2019 r. w sprawie wyprowadzenia




4)

5)

6)

instrukcji kasowej oraz instrukcji drukow
Scistego zarachowania oraz wymaganiami
stawianymi wobec dowodu ksiegowego
zwartymi w art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci — pkt 1.4.6.1 str. 11 protokotu
kontroli.

Korespondencje wptywajacg do Urzedu Gminy
Dzialdowo ewidencjonowaé w odpowiednim
rejestrze, a po zarejestrowaniu umieszczac na
jej pierwszej stronie ( w przypadku gdy nie ma
mozliwo$ci otwarcia koperty — na kopercie)
piecze¢ wptywu (identyfikator) , stosownie do
zasad okreslonych w § 40 ust. 1 i 3 oraz § 42 ust.
1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigce;j
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz 67 z pozn.
zm.)- pkt 1.4.6.2 str. 11-12 protokotu kontroli.
Ewidencj¢ operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych Urzedu Gminy Dzialdowo na
kontach: 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” oraz 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
prowadzi¢ zgodnie z zasadami funkcjonowania
wymienionych kont, okreslonymi przepisami
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Z 2020 r.
poz. 342) — pkt 2.4.2.1.2.1 str. 24-25 protokotu
kontroli.

W przypadku, gdy podatnik bedacy osoba
prawng badz jednostka organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, mimo
cigzacego na nim obowiazku, nie ztozy
deklaracji podatkowej w wymaganym
przepisami odpowiednich ustaw terminie,
dokonywa¢ czynnosci sprawdzajacych,
majacych na celu sprawdzenie terminowosci
sktadania deklaracji oraz korzysta¢ z ustawowej
mozliwos$ci zadania ztozenia wyjasnien w
sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji lub




7)

8)

9)

wzywac do jej ztozenia, zgodnie z art. 272 pkt 1
lit.aiart. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Z 2021 r.
poz. 1540 z p6zn. zm.) - pkt 1.2.4.1.1.1 lit. a) str
49 protokotu kontroli.

W ,,Regulaminie wynagradzania pracownikéw
Urzedu Gminy Dziatdowo” stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 112/2019
Woéjta Gminy Dzialdowo z dnia 1 lipca 2019 r.
okresli¢ staty termin wyplaty wynagrodzenia za
prace, stosownie do art. 85§ 1-3iart. 86§ 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy
(Dz. U z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)
Ustalenie terminu wyptaty w ukladzie
kalendarzowym powinno jednoznacznie
wskazywac dzien wymagalnoS$ci roszczenia o
wynagrodzenie — pkt 2.1.1.4. str. 69-70
protokotu kontroli.

Przestrzega¢ przepisoOw rozporzadzenia Ministra
Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu diet za czas od rozpoczecia podrozy
krajowej (wyjazdu) do powrotu (przyjazdu) po
wykonaniu zadania shuzbowego w sposob
okreslony w § 7 ust. 2 ww. rozporzadzenia — pkt
2.1.2.2.1. lit. c) str 76-77 protokotu kontroli.
Egzekwowac¢ od Skarbnika Gminy (glownego
ksiggowego) obowiazek dokonywania wstepne;j
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1
finansowych z planem finansowym, oraz
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych, zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Z 2021 r. poz. 305 z p6zn.
zm.). Dowodem dokonania przez skarbnika
(gléwnego ksiggowego) wstepnej kontroli jest
jego podpis ztozony na dokumentach
dotyczacych danej operacji. Stosownue do art.
54 ust. 3 ww. ustawy, ztozenie podpisu przez
skarbnika (gtéwnego ksiggowego) na
dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo,oznacza ze :

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez
wiasciwych rzeczowo pracownikdw oceny
prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z
prawem

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz




formalno -rachunkowej rzetelnosci i
prawidtowos$ci dokumentéw dotyczacych tej
operacji,

- zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza
si¢ w planie finansowym jednostki — pkt
2.1.4.2.12.1 str. 91-92 protokotu kontroli.

10) Przy zacigganiu zobowigzan pieni¢znych

(umowy) przestrzegac¢ postanowien art. 46 ust. 3
ustawy o samorzadzie gminnym ktory stanowi ,
ze w przypadku czynno$ci prawnej mogacej
spowodowac¢ powstanie zobowigzan
pienig¢znych, do tej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata skarbnika gminy (gtéwnego
ksiegowego budzetu) lub osoby przez niego
upowaznionej — pkt 2.1.4.12.1 str. 91-92
protokotu kontroli.

11) Udzielajgc pomocy finansowej w formie dotacji

celowych w trybie art. 220 ustawy o finansach
publicznych, przestrzega¢ postanowien
zawieranych umow, w szczegdlnosci poprzez
terminowe przekazywanie srodkéw finansowych
— pkt 2.3.2.1.3. str 95 protokotu kontroli.

12) Zaprzesta¢ obcigzenia przysztych nabywcow

nieruchomosci kosztami przygotowania
nieruchomosci do sprzedazy. Stosowanie do art
25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosci gospodaruje wojt (
burmistrz albo prezydent miasta). Zgodnie z art.
25 ust. 2 wym. ustawy gospodarowanie zasobem
polega w szczegdlnosci na wykonywaniu
czynnosci, o ktorych mowa w art. 23 ust 1
ustawy, ktory to przepis w pkt 2 okresla, ze
jedng z takich czynnosci jest zapewnienie
wyceny nieruchomosci, a ponadto na
sporzadzaniu planéw wykorzystania zasobu,
przygotowaniu opracowan geodezyjno —
prawnych i projektowych, dokonywaniu
podzialow oraz scalen 1 podziatéw
nieruchomosci, a takze wyposazaniu ich w miare
mozliwos$ci , w niezbedne urzadzenia
infrastruktury technicznej. Z treSci ww.
przepisOw wynika,ze podmiotem , na ktorym
spoczywa obowiazek dokonania przygotowania
nieruchomosci do sprzedazy, a w tym samym
pokrycia jej kosztow, jest wojt — pkt 1.4.1.2.2.
str 103 protokotu.







